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i | ® ACTA DE REUNION
ACTA No. FECHA
TEMA: Comité Primario mes Octubre 2023 09 DD | MM | AA
24 | 10 | 2023
AUDITORIO HERNANDO GUEVARA Hora Inicio 4:00 p.m.
LUGAR:
Hora final 6:00 p.m. ]
AGENDA |
No. ORDEN DEL DIA RESPONSABLE ‘
1 Apertura, presentacion a cargo del jefe de Oficina Ing. Ménica Monzalve
2  Intervencion Jefe de Oficina Ing. Ménica Monzalve
3 Intervencién Ing. Bladimir Perea Ing. Bladimir Perea

No. DESARROLLO ORDEN DEL DIA
La Ing. Ménica Paola Monsalve, hace el saludo inicial, verifica la participacion de todos los asistentes que hacen parte
del equipo GESA.

Informa sobre las auditorias internas y externas que se realizaran durante el mes de noviembre para las cuales se
requiere la organizacion y actualizacion del archivo fisico y digital; ademas resalta la importancia del cumplimiento
de las obligaciones respecto al tema de archivo y entrega de informes e indicadores y demas, teniendo en cuenta

2 la culminacién y cierre de vigencia.
Sugiere al equipo de contratistas organizar mesas de trabajo con el fin de avanzar en todas las actividades y

' poder cumplir con las metas correspondientes a la vigencia y poder culminar satisfactoriamente.

‘ * Felicita al equipo por el cumplimiento de sus obligaciones, resalta la gestién y el trabajo que se ha realizado en
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cada actividad, destacando la labor durante la vigencia. \

« Ing. Bladimir Perea, da un saludo a los contratistas, agradece por su compromiso y cumplimiento en las funciones \

contractuales
;

3%

» Sugiere realizar la programacién de actividades de manera tal que logremos optimizar cada uno de los recursos
con los que se cuentan para la finalizacidén del afo.

1
« Resalta la importancia de la entrega oportuna de la informaciéon que se genera de cada actividad; con el fin de |

realizar un empalme optimo y cerrar la vigencia de manera satisfactoria. \
COMPROMISOS '\
No TAREAS | RESPONSABLE | FECHA
7 Compromiso en las actividades a desarrollar contratistas \ noviembre \
2  Establecer un cronograma para el cumplimiento de metas oficina \ noviembre "\
PROXIMA REUNION \
FECHA: HORA: LUGAR: \ R
Elaboré Acta Cargo l,v”~ > Fima ~ |
3
DIANA CASTRO ABOGADA \ \ \\-’ \ \ W
_ A
Revisd Acta Cargo | ~~—~+—Fima |
{ MONICA MONSALVE JEFE DE OFICINA \ %/ “/u/(/\ \ W
; b
] ——

Ta 2
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